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Program praktyk

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej Kierunek studiow:
Wydziat Prawa i Ekonomii

Nazwa kierunku studiow: prawo w biznesie

CyKkl ksztalcenia:

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Forma ksztalcenia: studia niestacjonarne

Rodzaj praktyki: zawodowa

Czas trwania praktyki (liczba godzin/ tygodni): 540 h

Liczba pkt ECTS: 12

Termin realizacji praktyki (rok): I, I1, 11

Termin zaliczenia praktyki (rok): 1, 11, 111

Ilo$¢ godzin dydaktycznych praktyki w poszczegélnych etapach: | rok - 90h,
Il rok —270 h, 111 rok - 180 h

Przyporzadkowanie efektow ksztalcenia z matrycy: K _U02, K U12, K K06, K_KO07
Opiekun praktyk:

Koncepcja i program praktyk

Forma praktyki zawodowej: Student zobowigzany jest do realizacji praktyki w I, 11, 111 roku.
Praktyka trwa w sumie 540 godzin. Student odbywa praktyke w wybranej przez siebie
instytucji/przedsigbiorstwie 1 zapoznaje si¢ ze sposobem prowadzenia
zinstytucjonalizowanych form dziatania. Praktyki studentdow moga by¢ realizowane
w krajowych 1 zagranicznych przedsigbiorstwach panstwowych, instytucjach publicznych
1 niepublicznych, ktorych charakter dziatah zwigzany jest z kierunkiem studiow. Student
aktywnie uczestniczy w zyciu zakladu pracy oraz kreatywnie rozwigzuje problemy prawne,
spoteczne oraz organizacyjne.

Student uczy sie:

e obserwacji 1 prawidlowej interpretacji zjawisk spolecznych 1  gospodarczych,
wykorzystywania podstawowej wiedzy teoretycznej z zakresu prawa w celu analizowania
1 rozwigzywania problemow,

o komunikacji z otoczeniem w miejscu pracy i poza nim,

e organizacji i podejmowania dziatan stuzacych realizacji wytyczonego celu,

e wykorzystywania poznanych metod i narzgdzi, w tym technik pozyskiwania oraz
analizowania danych pozwalajacych opisywac struktury, a takze instytucje gospodarcze oraz
procesy zachodzace w nich i miedzy nimi.

Podstawowym celem praktyk jest stworzenie warunkéw do osiagnigcia zatozonych efektow
ksztalcenia. W tym przede wszystkim:

= sprawdzenie w praktyce wiedzy 1 umiejetnosci nabytych w trakcie studiow,

*  pomoc przy sprecyzowaniu zainteresowan zawodowych na przysziosc.
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Szczegolowy program praktyk zawodowyvch

I Postanowienia ogodlne

1.

2.
3.

Praktyka zawodowa stanowi integralng cze$¢ procesu ksztatcenia studentéw kierunku prawo
w biznesie i podlega zaliczeniu.

Praktyka zawodowa jest realizowana w wymiarze 540 godzin.

Niniejszy program okresla cele i organizacje praktyki zawodowej, miejsce i czas trwania,
warunki zaliczenia, obowiazki studentéw i opiekunow praktyk, zakres zadan dla studentéw
i przebieg praktyki zawodowe;j.

Il Cele i zadania praktyki zawodowej
Celami odbywanych praktyk zawodowych przez studentow studiow na kierunku prawo w
biznesie jest w szczego6lnosci:

1.

ok

o

Poznanie specyfiki pracy w instytucjach administracji rzadowej i samorzadowej oraz u
podmiotow prywatnych, jezeli charakter prowadzonej przez te instytucje dziatalnos$ci jest
zgodny z profilem kierunku studiéw;
Ksztalcenie umiejgtnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w trakcie studiow w
powiazaniu z praktyka funkcjonowania instytucji (integracja wiedzy teoretycznej zdobytej w
trakcie studiow z praktyka);
Zdobywanie umiejetnosci praktycznych, ktére beda niezbgedne w pbdzZniejszej pracy
zawodowej, m.in.:

» umiejetno$¢ komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy,

= poznawanie i sprawne postugiwanie si¢ dostepnymi srodkami informacji,

* rozwigzywanie realnych problemow,

= wspolpraca w zespole,

= organizowanie i kierowanie niewielkimi zespotami ludzkimi,

*  rozwijanie umiejetnosci samodzielnego dziatania
Poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy;
Nawigzanie kontaktoéw zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie
poszukiwania pracy;
Identyfikacja z zawodem;
Dostarczenie studentom odpowiedniego zasobu doswiadczen.

111 Organizacja praktyki zawodowej

1.

Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana w instytucjach publicznych oraz u podmiotow
prywatnych (w szczegolnosci w urzedach administracji rzadowej 1 samorzadowej, jednostkach
gospodarczych, instytucjach naukowo-badawczych i o$wiatowych, placowkach kultury i
innych jednostkach) — o ile istnieje tam mozliwo$¢ zrealizowania zatozen programowych
praktyki.

O wyborze rodzaju praktyki decyduje student. Praktykant wskazuje miejsce dokonujac wpisu
na liste praktyk w Studium Praktyk.

Podstawg realizacji praktyki jest porozumienie zawierane pomi¢dzy uczelnig a dyrektorem
instytucji lub placowki wymienionej w pkt 1.

Praktyki zawodowe na kierunku prawo w biznesie trwaja 540 godzin w uzgodnionych
terminach. Dobowy czas pracy studenta odbywajacego praktyke jest zgodny z czasem pracy
jego opiekuna w instytucji.

Uzgodnienie terminu praktyki lezy w gestii studenta i nie moze kolidowa¢ z realizacjg planu
studiow.
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IV Warunki zaliczenia praktyki zawodowej

1.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan sformutowanych w programie
praktyk zawodowych oraz przedlozenie przez studenta stosownej dokumentacji (Dziennik
Praktyk).

Decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje kierunkowy opiekun praktyk na podstawie opinii
opiekuna praktyk w instytucji zatwierdzonej przez dyrektora.

O zaliczenie praktyki bez obowiazku jej odbycia moga si¢ ubiegac¢ studenci, ktorzy:

» udokumentujg doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalno$ci (np. w ramach
wolontariatu), ktora odpowiada programowi praktyki i byta realizowana w okresie nie
krotszym niz czas praktyki zawodowe;j,

» s3 zatrudnieni na podstawie umowy o prace lub umowy zlecania w instytucji czy
placowce gwarantujacej uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych, jezeli
charakter tej pracy spelnia wymagania programu praktyki,

» sg studentami lub absolwentami innych szkét wyzszych, ktorzy odbywajg lub odbyli
praktyke zawodowa spelniajaca wymagania programu praktyki zawodowej
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

Zwolnienie, o ktorym mowa w pkt. 3 udzielane jest na wniosek zainteresowanego studenta,
sktadany w formie pisemnej. Do wniosku o zwolnienie z obowigzku odbywania praktyk
studenckich nalezy dotaczy¢ dokumenty, ktore moga stanowi¢ podstawe zaliczenia:
Swiadectwo pracy, umowe o pracg, opinie pracodawcy, porozumienie, za§wiadczenie lub
opini¢ o wykonywaniu §wiadczen wolontariusza itp.

Zaliczenia praktyk dokonuje kierunkowy opiekun praktyk

V Obowigzki opiekunow praktyk zawodowych

1.

wmn

Informowanie studentéw o miejscu, formie, celach i zadaniach praktyk okreslonych w
programie;

Kontrolowanie przebiegu praktyki, w tym hospitacje;

Sprawdzanie dokumentacji sporzadzonej przez studenta po zakonczeniu praktyki;

Zaliczanie praktyk studentom dokonuje si¢ na podstawie stosownej dokumentacji i opinii
opiekuna praktyk w instytucji lub placowce praktyk.

VI Obowiazki uczestnikow praktyk zawodowych

1.
2.

3.
4,

5.

Przestrzeganie zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig;

Aktywne uczestnictwo w praktyce zawodowej umozliwiajgce realizacje celow praktyki i
programu praktyki;

Przestrzeganie ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy;
Prowadzenie Dziennika Praktyk obejmujacego rejestracj¢ czynnosci oraz uwag studenta z
kazdego dnia praktyki;

Ztozenie Dziennika Praktyk w terminie 14 dni od zakonczenia praktyki u kierunkowego
opiekuna praktyk.

VII Zadania studentow

1.

w

Doskonalenie umieje¢tnosci w zakresie wykonywanych czynnosci na poszczego6lnych
stanowiskach pracy.

Zapoznanie si¢ z prawidlowg organizacjg pracy, w tym z technikg prowadzenia dokumentacji
w miejscu odbywania praktyk.

Ksztattowanie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich.

Przygotowanie si¢ do samodzielnej pracy oraz do podejmowania decyzji.
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Ksztaltowanie poczucia odpowiedzialno$ci za wykonywang prace i podejmowane decyzje.
Ksztaltowanie poczucia etyki zawodowe;.

V111 Przebieg praktyki

1.

2.

3.

Student zglasza si¢ do opiekuna praktyk w miejscu praktyki w pierwszym dniu praktyk z
Dziennikiem Praktyk.

Opiekun praktyk ustala ze studentem harmonogram praktyk, uwzgledniajac specyfike i
potrzeby instytucji lub placowki oraz umiejetnosci praktykanta.

Do obowiazkow studenta nalezy prowadzenie Dziennika Praktyk obejmujgcego rejestracje
czynnosci oraz uwag studenta z kazdego dnia praktyki potwierdzonych podpisem opiekuna
praktyk.

Po zakonczeniu praktyk opiekun praktyk przygotowuje opini¢ o pracy studenta- nalezy w niej
uwzgledni¢ stopien przygotowania merytorycznego studenta, jego stosunek do obowiazkow
oraz stwierdzenie, ze zakladane efekty ksztalcenia dla praktyk zawodowych zostaty
zrealizowane. Konkluzje recenzji stanowi ogdlna ocena dziatalnosci praktykanta wyrazona w
stwierdzeniu ,,zaliczam” lub ,nie zaliczam” praktyki, potwierdzona podpisem opiekuna
praktyki i pieczgcig instytucji.



