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Kazdy uzytkownik wszystkie dziatania w MS Teams moze realizowac korzystajgc z:
¢ aplikacji MS Teams w przegladarce internetowe;j

https://teams.microsoft.com/

¢ aplikacji MS Teams instalowanej na komputerze (dostepna dla MS Windows, Linux i MacOS)

https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

¢ aplikacji mobilnej MS Teams (dostepnej dla i0S/iPadOS oraz Android

https://apps.apple.com/pl/app/microsoft-teams/id11131537067I=pl (i0S/iPadOS)

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=pl (Android)

Niniejszy skrécony tutorial dotyczy w duzej mierze aplikacji MS Teams dziatajgcej w przegladarce lub zainstalowanej na
komputerze. W aplikacji mobilnej - pomimo coraz bardziej zwiekszanej funkcjonalnosci - nie mozna wykonaé wszystkich
dziatan. Moze ona jednak pozwoli¢ wygodnie w sposdb zdalny uczestniczy¢ w spotkaniach online, na przyktad w momencie
problemoéw z dostepem do sieci (majg ograniczong konsumpcje danych).


https://teams.microsoft.com/
https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://apps.apple.com/pl/app/microsoft-teams/id1113153706?l=pl
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=pl

I. Logowanie

Do zalogowania w systemie Office 365 UKW niezbedne sg nastepujgce dane: login (numeralbumu@office365.ukw.edu.pl) oraz
hasto (indywidulane) otrzymane z Dziatu Informatyzacji. Zaleca sie wykonanie pierwszego logowania do systemu przez
przegladarke internetowg — dodatkowo zostaniemy poproszeni o zmiane hasta oraz podanie dodatkowych danych
umozliwiajgcych zresetowanie hasta.

a) Wochodzimy na https://www.office.com i wybieramy opcje zalogowania (,,Zaloguj sie”) podajgc nastepnie login oraz
hasto, ktére musimy zmienic (tylko przy pierwszym logowaniu).

(o] ) Logowanie do ushugi Ofic. X + Q _ O Xx

& www.office.com
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Rys. 1
b) Nastepnie musimy poda¢ dodatkowe dane umozliwiajgce zresetowanie hasat (tylko przy pierwszym logowaniu).
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Rys. 2


https://www.office.com/

c) Zaleca sie podanie i numeru telefonu, jak i dodatkowy adres email.

0 Hmeutracdostgpudoswq X+

< C = @  accountactivedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx
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Rys. 3
d) Po zalogowaniu mozemy przej$¢ dalej do MS Teams.
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Rys. 4
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e) lzdecydowac czy chcemy pracowac w aplikacji danego systemu operacyjnego (,,Pobierz aplikacje systemu ...”) czy tez w biezacej
przegladarce Internetowe;j (,Zamiast tego uzyj aplikacji internetowe;j”).

Uwaga: Nie wszystkie przegladarki obstugujg wszystkie funkcje aplikacji (patrz Rozdziat Il1)

O ) Microsoft Office— strons - X i Microsoft Teams x |+ a _ o x
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Rys. 5
f) JesteSmy zalogowani do MS Teams.
O ) Microsoft Office— strons - X i Microsoft Teams x |+ a _ o x
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Il. Dotgczanie do zespotéw/grup zajeciowych
Do grupy zajeciowej lub zespotu mozna dotaczy¢ na dwa sposoby:

a) Korzystajac z kodu zespotu

Prowadzacy zajecia lub zespot przesle nam indywidualny kod wygenerowany dla grupy. Kodu nalezy uzy¢ (Rys. 6) wybierajac
kafelek ,,Dotacz do zespotu wpisujgc kod”). Po dotgczeniu do grupy powinnismy zobaczy¢ w sekcji Zespoty (i dalej , Twoje
zespoty”) grupe/grupy ktorych jestesmy cztonkami.

O () Vicrosort Office— strons - X | B Microsoft Teams X & Microsoft Teams X |+ Q _ o X

< 88 & teamsmicrosoft.com/_ B g >0 & =

E Microsoft Teams Q Wyszukiwanie i @
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T powiadomienia na pulpicie.

Wiacz

Rys. 7

b) Korzystajac z linku do zespotu

Prowadzacy zajecia lub zespét przesle nam indywidualny link wygenerowany dla grupy. Link bedzie rozpoczynat sie od adresu
https://teams.microsoft.com/... —gdzie w miejscu kropek bedzie dtugi cigg znakdéw zawierajgcy szczegdty techniczne grupy oraz
organizacji.

UWAGA: ze wzgledéw bezpieczenstwa prosze zwraca¢ uwage na to skad przychodzi zaproszenie i dokgd prowadzi!!l
Klikniety link spowoduje przekierowanie Panstwa do wystania zgtoszenia do prowadzacego grupe. Po zatwierdzeniu takiego
zgtoszenia przez prowadzgcego zobaczymy w swojej aplikacji MS Teams kolejny kafelek obrazujacy grupe.

O Q) Microsor Office— strona - X | @ Microsoft Teams X | & Microsoft Teams x |+ a o X
< 88 @ teamsmicrosoft.com/ B8 > Q L& =
Microsoft Teams Q_ Wyszukiwanie edrive v @
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Internet i nowe
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Trzymaj reke na pulsie. Wiacz
T powiadomienia na pulpicie.

Wiacz

Rys. 8



Gdyby wystepowaty problemy z powyzszymi metodami - w szczegdlnych przypadkach - mozemy poprosi¢ prowadzacego o
indywidualne dodanie nas do grupy.

Woybranie ikony Zespoty przetgcza nasz widok na wszystkie zespoty/grupy do ktérych jestesmy zapisani (rys. 8) w danym
momencie.



IIl. Dotgczanie do spotkan online

Uwaga: Niektore przegladarki, w tym Internet Explorer, Firefox i Safari, nie obstugujg rozméw i spotkan zespotowych. Najlepiej
jest pobra¢ aplikacje MS Teams lub skorzystaé z innej przegladarki. W przypadku skorzystania z wyzej wymienionych
przegladarek moga/beda wystepowaty pewne ograniczenia®.

a) Aby dotaczy¢ do zainicjowanego przez prowadzgcego zajecia spotkania nalezy wybraé przycisk ,Dotgcz” (w poblizu
prowadzonej ikony transmisji). | dalej jak w pkt. c.

O O Microsor Office—strons % B Qgéiny (Intemet i nowe te. X | + Qa _ O X
< C 88 @ teamsmicrosoft.com/_#/school/conversations/Ogélny?threadid=19:8006b0909f7 14744a5f8c98c907fcd44@thread.tacv2&ctx=chann ©] & »> Q| & =
Microsoft Teams Q. Wyszukiwanie edrive ~ @
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Przekaz materialy z zajec

Internet i nowe technol... -

Znajdz pomoc i szkolenia

Ogolny -
Dzisiaj
General
@« Rozpoczeto spotkanie General
& Odpowiedz
Rozpocznij konwersacje. Wpisz @, aby dodaé wzmianke o kimé.
A2 OB R B e - B
Rys. 9
b) W trakcie zaplanowanych (kalendarz) spotkan — w naszym kalendarzu pojawi sie opcja umozliwiajgca przytgczenie do

spotkania. Natomiast na samym kanale w przypadku zaplanowanych spotkan zobaczymy informacje z ikony kalendarza o
planowanym spotkaniu.

O 0 icrosot Office— strone - X @ Ogélny ntemet i nowe te X | + Qa _ 0 X
< C 88 @ teamsmicrosoft.com/_ B e P> Q) b =
E Microsoft Teams B
i} . ‘ o ) - -
Zespoly W | Ogblny wpisy Pliki Noteszaje¢ 2 wigcej v @ Zespl  1gos¢ 4 (@
] Twoje zespoly .
o Il Internet i nowe technolo...
Ogbliny
@
Witaj na zajeciach!
> Aby rozpoczaé konwersacje, sprébuj @wspomnie¢ nazwe zaje lub imiona i nazwiska ucznidw.
L -
Q Robert 13:42
-~ Uruchomienie srodowiska de przetestowania platformy sprzedazowej.
Platforma e-commerce
@ $roda, 9 wrzesnia 2020 o 14:00
& Odpowiedz
Rozpocznij kenwersacje. Wpisz @, aby dodaé wzmianke o kims.
& Zarzadzaj
zespotami A ¢ @ B B & Q@ - B
Rys. 10

1 https://support.microsoft.com/pl-pl/office/do%C5%82%C4%85czanie-do-spotkania-programu-teams-w-
nieobs%C5%82ugiwanej-przegl%C4%85darce-daafdd3c-ac7a-4855-871b-9113bad15907 (dostep 09.09.2020)



https://support.microsoft.com/pl-pl/office/do%C5%82%C4%85czanie-do-spotkania-programu-teams-w-nieobs%C5%82ugiwanej-przegl%C4%85darce-daafdd3c-ac7a-4855-871b-9113bad15907
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/do%C5%82%C4%85czanie-do-spotkania-programu-teams-w-nieobs%C5%82ugiwanej-przegl%C4%85darce-daafdd3c-ac7a-4855-871b-9113bad15907

W momencie kiedy spotkanie juz trwa wtedy powyzszy komunikat zostanie zastgpiony jak na rys. 11 — z mozliwoscia

bezposredniego dotgczenia.

O ) Wicesor Office—strona X 58 Ogsiny ntemet i nowe - X | + Q _ O X
< C 88 & teamsmicrosoft.com/_ B g >0 & =
Microsoft Teams Q Wyszukiwanie UKW ~
Zespoly e | Ogélny Whpisy Pliki MNotes zaje¢ 2 wigcej © Tespét  1gos¢ O4 (D
Twoje zespoty \
| nternst i nowe technole...
Ogéiny -
Witaj na zajeciach!
Alby rozpoczat konwersacje, sprobuj @wsp =~=i~* === zaje¢ lub imiona | nazwisks Uczniow.
Drisis]
Platforma e-commerce
Robert 13:42
»  Uruchomienie érodowiska do przetestowania platformy sprzedazowej.
Rozpocznij kenwersacje. Wpisz @, aby dodaé wzmianke o kims.
& Zarzadzaj =
zespotami A & @B B B g - B
Rys. 11
c) W obydwu przypadkach (a i b) po wybraniu przycisku , Dotgcz” zostaniemy przeniesieni do tzw. poczekalni (rys. 12) -
gdzie prowadzacy spotkanie w krétkim czasie zaakceptuje nasz udziat w spotkaniu i dopiero wtedy zostaniemy podtaczeni do
spotkania.
(o] ) Microsoft Office — strona - X i Nowe spotkanie w kanale | X | 8 Szybkie wybieranie x|+ Qa _ O X

< (-] B @ teamsmicrosoft.com/
Microsoft Teams

| Zamknjj ‘

Poinformujemy uczestnikéw spotkania, Zze czekasz.

® & Umedzenia

Rys. 12

Istnieje mozliwos¢ wtgczenia powiadomien o spotkaniach w urzadzeniach mobilnych. W tym celu nalezy zainstalowa¢
aplikacje mobilng i/lub korzystaé z kalendarza ustugi Office 365 dodajac to konto do naszych smartfonéw (jako konto
Microsoft Exchange w przypadku iOs/iPadOS, jak i Android).



IV. Spotkania online
W momencie kiedy dotagczymy do spotkania zobaczymy ekran prezentowany przez wyktadowce.

O Q) Vicrosor Office—strona X i Trwajace spotkanie (Spotke X | + Bl = @ =

< C B8 B @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:56f00c43d63c43638a8997d2133aecld@thread.tacv2 B g P & =

Microsoft Teams Q. Wyszukiwanie

TYPY ZMIENNYCH
Data Type

Primitive Non-Primitive
String
Boolean Numeric Array

Character Integral

Integer Floating-point

Rys. 13
A — osoba prezentujaca tresci
B — boczny pasek aplikacji umozliwiajgcy poruszanie sie po sktadowych MS Teams

e Aktywno$¢ — co i gdzie dzieje sie z rzeczy waznych w obrebie MS Teams (zalecane ustawienia jak w pkt. VII)
e (Czat —tekstowa wymiana zdan z uzytkownikami MS Teams

e Zespoty - nasze zespoty

e Zadania — przydzielone nam zadania (wg. zespotéw)

e Kalendarz —z zaplanowanymi spotkaniami

e Rozmowy — potgczenia audio, wideo oraz tekstowe z osobami lub grupami oséb

e  Pliki — do ktérych mamy dostep

e .. -dodatki zwiekszajace funkcjonalnos¢ w obrebie naszego MS Teams

C — awatar umozliwiajacy dostosowanie naszych preferencji w ustudze MS Teams
D — prezentowane w trakcie spotkania tresci

E — uczestnicy spotkania

F — zarzgdzanie spotkaniem (czytajac od lewej)

e  czas trwania spotkania (30:35)

e wytgczenie/wtaczenie kamery w naszym zestawie komputerowym (ikona kamery)

e wylgczenie/wtaczenie mikrofonu w naszym zestawie komputerowym (ikona mikrofonu)
e mozliwos¢ prezentowania swoich tresci (strzatka w prostokgcie - jesli dostepna)

o mozliwosc¢ zgtoszenia prowadzgcemu checi zabrania gtosu (podniesiona dton)

e  czat tekstowy spotkania

e lista 0séb na spotkaniu

e zakonczenie naszego udziatu w spotkaniu



V. Okno aplikacji

[0} ) Microsoft Office — strona - X @ Ogélny (Internet i nowe te X+ Q _ O X
< C 83 | M@ teamsmicroseftcom/_#/conversations/Ogdlnythreadid=19:56/00c43d63c43638a8997d2 133aect d @thread.tacv2&ctx=channel @mer0 =
L — e

Zespoly e I Ogélny Wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny @ Zespsl 3¢ Rozpocznij spotkanie ~ (D) +e-

Internet i nowe technologie w ...

- —C

Ogélny
e-commerce

Kryptowaluty

8" Dotacz do zespotu lub Ltworz ...

Internet i nowe technologie w biznesie — Zapraszamy!

Aby rozpoczac konwersacje, sprobuj @wspomniec nazwe zajec lub imiona i nazwiska uczniéw.

N
S

[@ Nowa konwersacja

&

Rys. 14

W obrebie zespotu (A), ktory jest odpowiednikiem grupy zajeciowej z danego przedmiotu, moze znajdowac sie kilka kanatow
(B). Kanaty moga by¢ odpowiednikami tematdéw lub zagadnien, ktére prowadzacy grupe uznat za na tyle wazne lub obszerne,
aby wydzieli¢ je z ogdlnego kanatu (Ogdlny) dotyczacego przedmiotu. Na kazdym kanale moga odbywac sie konwersacje
tekstowe, spotkania online czy wymiana materiatéw dotyczgcych danego tematu (takze pomiedzy uczestnikami grupy).

Kazdy kanat moze mie¢ witasne atrybuty (C), za pomocg, ktérych wyktadowca moze nam przesta¢ inne wazne rzeczy. Jak np.
Pliki, utworzy¢ Notatnik dla zaje¢ w danej grupie, wyznaczy¢ nam Zadania lub testy do realizacji czy wystawi¢ nam Oceny.

Zawartosc tej czeSci moze ulegac¢ zmianie wg. ustawien wyktadowcy w obrebie wszystkich kanatéw.

o Q) Microsoft Office —strons X i@ Oglny (Intemet i nowete X+

< 83 | WM @ teamsmicrosoftcom/_#/conversations/Ogéiny?threadld=19:56f00cA3d63c43638a899742 133aecTd @thread.tacv2 &ctx=channe

9 >0

Q

(m)

W

Microsoft Teams

Q Wyszukiwanie

Zespoly

Twoje zespoly
Il Internet i nowe technologie w biznesie
Ogélny
e-commerce

Kryptowaluty

2" Dotacz do zespotu lub utwérz zesp6t

| Ogélny Wpisy Piiki ®7Zespst Gt Rozpocanij spotkanie v (D) s+

Notes zaje¢  Zadania Oceny

Internet i nowe technologie w biznesie — Zapraszamy!

Aby rozpocza¢ konwersacje, sprébuj @wspomniec nazwe zaje¢ lub imiona i nazwiska uczniéw.

N
e

[ Nowa konwersacja

Rys. 15
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VI. Zadania
W momencie kiedy wyktadowca w danej grupie przydzieli do wykonania okreslone prace czy testy pojawig sie one w zaktadce

Zadania (rys. 14 / C).

0 ) Microsoft Office — strona X g Ogélny (Intemet i nowe ter X + Q _ O x
< C 8 @ teams.microsoft.com/_#/school/classroom/OgéIny?threadid=19:56f00c43d63c4363828997d2133aec1d@thread.tacv2&ctx=channel B Qg >Q| & =
< Wszystkie zespoty - Ogélny Wpisy Pliki Noteszajg¢ Zadania Oceny 1 1 St Rozpocznij spotkanie
n  braane
Dozwolony uzytek
. Termin: 13 wrzesnia 2020
Internet i nowe technol... -
Ogéiny Zaliczenie OWI 18 pkt
Termin: 13 wrze¢nia 2
e-commerce
Kryptowaluty > Ukoriczone
Rys. 16
Wejscie w kazde z zadan umozliwia zapoznanie sie z jego trescig (,,Dozwolony uzytek”)
< Wstecz [q]])
Dozwolony uzytek A
Brak punktow
Termin: 13 wrzesnia 2020 23:59
Instrukcje

Prosze opracowac dozwolony uzytek prywatny dostepny w ramach
achrony praw autorskich. Opracowanie powinno zawierac
conajmnigj 10 000 znakow (liczonych ze spacjami).

Moja praca

@ Dodaj prace

Rys. 17

lub tez rozwigzanie testu jak na rys. 18 i 19. Kazdorazowe wejscie do obreb zadan jest monitorowane i wyktadowca otrzymuje
informacje o wejsciu w obreb danego zadania lub testu nawet gdy zadanie/test nie zostanie przestany.

11



< Wstecz

H H Punkty
Zal Iczenie OWI Punkty do zdobycia: 18
Termin: 13 wrzesnia 2020 23:59

Instrukeje

Test pytart zamknietych, jednokrotnego wyboru.
Kryteria oceny:

50 - 17,18 pkt

45 -15 16 pkt

4,0 - 13, 14 pkt

3.5 - 11,12 pkt

3.0 -9, 10 pkt

Moja praca

@ Zaliczenie OWI (OWI) e

Rys. 18

Zaliczenie OWI (OWI)

Witaj Robert! Gdy przeélesz ten formularz, whasciciel bedzie mdgt zobaczy< Twoje imie i nazwisko oraz adres e-mail.

* Wymagane

1.Ochrong prawnoautorska objete sa: *
(1 punkt)

| testy egzaminacyjne w danej szkole
I banknoty NBP

| proste informacje prasowe

2.0chrona prawnoautorska utworu jest: *
(1 punkt)

I zaleina od wartosci uzytkowych utworu

/) automatyczna od momentu ustalenia utworu

Rys. 19

Instytut Prawa i Ekonomii
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
R. Wréblewski, T. Walkowiak
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VII. Aktywnos¢ i powiadomienia
Zaleca sie wiaczy¢ aktywne powiadomienia wszystkiego co dzieje sie na danym kanale w obrebie grupy. Zmiane ustawien
domysinych powiadomien dokonuje sie wybierajgc wiasciwosci danego kanatu (A) i zmieniajac dany atrybut (B).

O () Microsot Offce—strons X @i Ogélny lntemet i nowe te: X | + Q _ O X
< C 88 | @ teamsmicrosoftcom/ #/school/conversations :5600c43d63c4363 aectd e Berols =
Vicrosoft Teams s m
< Wszystkie zespoty n Ogélny Wpisy Pliki Noteszajeé Zadania Oceny ® Zespst  1goi¢ O Rozpocznijspotkanie - (D) ees
n [ Rozpoczeto spotkanie
Internet i nowe technologie ... / @ Cmn
0Ogéiny Sa Spotkanie zakoriczylo sie: 1 min 36 sek. f -]
e-commerce szystki
0 Powiadomienia kanalu »  Wszystkie dziatania v
Kryptowaluty Wpisy, odpowiedszi, wzmianki
£33 Zarzadzaj kanatem Wytaczone 9
Oprécz odpowiedsi bezposrednich,
& Pobierz adres e-mail

wemianek osobistych

®

s Pobierz link do kanatu Niestandardowe
— ] {j kanat

B Uzytkownik Robert utworzy! kanat Kryptowaluty, Ukry; kanal

Rebert 10.09 11:29
" Dodano nowa karte u géry tege kanatu. Oto link.

Rys. 20

Dodatkowo w systemach mobilny Android oraz iOs/iPadOS mozna dodac nasze konto Office, wtedy aktywnos¢ czy wszelka
korespondencja lub zaplanowane spotkania zostang takze pobrane na nasze urzgdzenia mobilne. Realizuje sie to dodajac konto
typu MS Exchange.

iOs/iPadOs : Ustawienia -> Mail —> Konta -> Dodaj nowe konto -> Microsoft Exchange
Android: Ustawienia -> Konta -> Konta -> Dodaj konto -> Exchange

W obu przypadkach nalezy dalej podac jakie elementy naszego konta chcemy synchronizowaé z naszym urzgdzeniem mobilnym
(zalecane min. Poczta oraz Kalendarz).

Mozna takze na tych systemach zainstalowac aplikacje mobilne MS Teams (informacja na str. 1), ktére w jeszcze wiekszym
stopniu podniosg szybkos¢ dotarcia do informacji — w kazdym miejscu - z naszych grup zajeciowych z MS Teams.
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VIIl. Indywidualne potgczenia/rozmowy

Jesli zajdzie potrzeba skorzystania z indywidualnego kontaktu z wyktadowcg lub innymi cztonkami grupy mozna skorzystac z

systemu wymiany informacji audio/wideo/tekstowe;.

‘ (o] ) Wicrosoft Office — strona - X G Rozmouwy | Microsoft Tearn X +

< 28 | @ teamsmicrosoftcom/ #/calls/speed-dial

o] Microsoft Teams Q, Wyszukiwanie

o Brak polaczenia internetowego. Polacz sie ponownie, aby kontynuowaé konwersace.
. Rozmowy
| Szybkie wybieranie numeréw
K~ | X Szybkie wybieranie numeréw Y wy
® [® Kontakty
8" Dodaj numer szybkiego wybierania
@ @ Historia {— D
(5] Poczta gosowa
> A
@ C
) Zadzwon B
L8
® id Wpisz nazwe
@ ‘ Tutaj pojawia sie twoje ostatnie kontakty
Dodaj kontakty i dzwon do nich
Rys. 21

Po wybraniu wtasciwej etykiety (A) zostaniemy przetaczeni do obszaru umozliwiajagcego komunikacje. Mozemy tutaj przesledzi¢
Historie naszych rozmdw (D), poszukaé osoby do ktérej chcemy zadzwonié (audio/wideo) czy napisac (C) lub tez utworzy¢ grupe

0s0b uczestniczacych w danej konwersaciji (B).

System zostat tak skonstruowany, ze wprowadzenie (C) (rys. 21 i 22) czesto tylko czesci imienia czy nazwiska pozwoli przeszukaé
baze uzytkownikéw (prowadzacych zajecia jak i studentéw — w tym wypadku zamiast adresu email wystepuje nr albumu w

opisie).
O Q) Microsolt Office — strona . 3 | G Rozmowy | Microsoft Tearm 3 | +
4 C B8 & teamsmicrescft.com/_#
Aldan:
& (ALDONA Dulowedupl
Q Wistapit problem. Ponowne nawigzywanie polaczenia... Ocliwies teraz
F
= 1:":0“:& i i i &
o 1 lie wybieranie numerow
Aldona
® E (ALDOMA Sukw.edupl
E———y T
{ @B Aldana
(5] ALDONA Bukwadig
c
Aldana
AM
B
vl
Mdooy

Tutaj pojawly sig twoje ostatnie kontakty

Dodai kontakty i dzwon do nich

Rys. 22
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Gdzie po wskazaniu wtasciwej osoby mozliwe jest wykonanie do niej potgczenia audio lub wideo (F).

O ) Wicrosoft Office — strona - X i Rozmowy | Microsoft Team X | +

< 88 @ teams.microsoft.com/_#/calls/speed-dial

Microsoft Teams Q. Wyszukiwanie

Wystapit problem. Ponowne nawiazywanie polaczenia... Odéwiez teraz

Rozmowy

Szybkie wybieranie numerow
&, Szybkie wybieranie numerdw

[® Kontakty

25" Dodaj numer szybkiego wybierania

(@ Historia

Poczta glosowa

Q Zadzwon
© . ® idona %
) -~
o B Tutaj poj}ia sie twoje ostatnie kontakty

Dodaj kontakty i dzwon do nich

Rys. 23

Po wykonaniu i zakoriczeniu potaczenia takze w sekcji Czat (A) pojawia sie dana osoba (B), co w przysztosci umozliwi

wykonanie pofaczenia wideo (C) lub audio (D), czy tez wystania wiadomosci tekstowe;j (E).

(0] ) Microsoft Office — strona = X K Aldona Uzisble | Microsef: X +

< B8 & @& teams.microsoft.com/_#/conversations/19:6ae64d46-3c96-483e-adf0-6752b76eacs3_c4001d08-994d-4603-b254-54cac98346db@und.gbl.spaces?ctx=chat

Microsoft Teams Q. Wyszukiwanie

o

e Aldona Czat Pliki Organizacja Aktywnos¢ -+

V g ® 0

@ Q

Status uzytkownika Aldona: Instytut Prawa i Ekonomii

E N Wpisz nowa wiadomosé

A ! 2 @ W B E & 2

Rys. 24

szybsze
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IX. Rozwigzywanie probleméw
W przypadku probleméw z korzystaniem z MS Team nalezy powiadomié¢ prowadzgcego zajecia/grupy, ktéry pomoze lub
skieruje do wtasciwego miejsca gdzie mozna bedzie uzyskaé pomoc.

Najczesciej spotykanym problemem jest brak mozliwos$ci zalogowania sie do ustugi MS Teams w obrebie danej organizacji/UKW
(po wskazaniu linku do zespotu lub kanatu) — aby temu przeciwdziata¢ najprosciej jest w ustawieniach przegladarki — usungé
pliki cookie i ponownie sie zalogowac¢ do Office.com i dalej Team jak opisano w niniejszym PDFie).

W celu usuniecia cookie:

1)

2)

3)

4)
5)

Google Chrome - Ustawiania — Prywatnos¢ i bezpieczenstwo — Wyczy$¢ dane przegladania. Upewnic sie, ze zaznaczana
jest co najmniej opcja ,,Pliki cookie i inne dane witryn” (zaleca sie zaznaczenie dodatkowo ,Historie przegladania” i ,,Obrazy
i pliki zapisane w pamieci podrecznej”) od Poczatku i dalej , Wyczys¢ dane”.

Mozilla FireFox — Opcje — Prywatnos$¢ i bezpieczenstwo - Ciasteczka i dane stron i dalej ,,Wyczy$¢ dane”. Zaleca sie
wyczyszczenie Historii (Wyczys¢ historie z catego okresu).

Opera — Ustawienia — Zaawansowane — Prywatnosc i bezpieczenstwo - Wyczys$¢ dane przegladania od Poczatku i ,, Wyczysc
dane”

Apple Safari — Ustawienia — Preferencje — Prywatnosc¢ — Pliki cookie i dane witryn i ,,Usuni wszystkie dane witryn”
Microsoft Edge - Ustawienia i nie tylko - Ustawienia - Prywatnos¢ i ustugi - Wyczys¢ dane przeglagdania - ,Wybierz
elementy do wyczyszczenia”.

W przypadku braku adresu w domenie @office365.ukw.edu.pl lub problemach z logowaniem do ustugi (np. nie dziatajace hasto)
czy brak dziatajgcych ustug prosze zgtosic¢ sie do Dziatu Informatyzacji UKW, tel.: 52 325 76 46, email: di@ukw.edu.pl, adres:
Mikotaja Kopernika 1, 85-074 Bydgoszcz lub bezposrednio do osoby odpowiedzialnej za pakiet Office na UKW -
Whtodzimierz Piekut tel.: 52 341 92 07, e-mail: w.piekut@ukw.edu.pl

Do celéw testowych zostata utworzona grupa/zesp6t dla studentdw naszego Instytutu:

KOD: ql62rps
Adres: https://bit.ly/IPiE-Studenci

W przypadku skorzystania z linku zatwierdzanie odbywac¢ sie bedzie w terminie do 48 godzin. Tam takze na karcie Pliki - na
kanale Ogdlnym - bedzie znajdowata sie zawsze najnowsza wersja tego dokumentu.

Ostatnie zmiany 30.09.2020
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