Zarzadzenie Nr 101/2020/2021
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 27 wrze$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Praktyk w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego, stanowigcy zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie Nr 20/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z
dnia 26 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 101/2020/2021
Rektora UKW

z dnia 27 wrzesnia 2021 r.

Regulamin Praktyk Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
§1

Postanowienia ogélne

. Praktyki stanowig integralng cze$¢ procesu ksztalcenia studentdw i ich przygotowania do pracy
zawodowej.

. Praktyki podlegajg zaliczeniu. Sg bezposrednio powigzane z programem studiow.

. Praktyki majg zréznicowany charakter, wymiar czasowy i rozne formy. Sg realizowane przez
studentow wowczas, gdy program studiow je przewiduje.

. Terminy realizacji praktyk wynikajg z planu studiow, po zatwierdzeniu przez Prorektora ds.
Studenckich i Jakosci Ksztalcenia podawane sg do wiadomosci studentow.

. W celu odbycia praktyk studenci mogg skorzysta¢ z oferty praktyk proponowanej przez Uczelni¢
(gtownie przez kierunkowego opiekuna praktyki z ramienia Uniwersytetu) lub samodzielnie
poszukiwaé miejsca realizacji praktyki.

. Za organizacje praktyk w Uniwersytecie w porozumieniu z kierunkowymi opiekunami praktyki
odpowiada Kierownik Studium Praktyk.

§2
Cele praktyk

. Podstawowym celem praktyk jest stworzenie warunkoéw do osiagnigcia zalozonych efektow
uczenia sig.
. Szczegbdtowe cele, zadania i zakresy praktyk okreslaja: opis zaje¢ i program praktyk.

§3
Efekty uczenia si¢ oraz sposob ich weryfikacji i oceny

. Szczegbdtowe warunki realizacji praktyk oraz osiagania efektow uczenia si¢ sg okreslone w opisie
zajec.

. Zatworzenie i modyfikowanie opisu zaje¢ odpowiedzialny jest kierunkowy opiekun praktyki.

. Programy praktyk opracowywane zostajg przez rade kierunku, kierunkowych opiekunéw praktyki,
oddzielnie dla kazdego kierunku, specjalnosci, czy modutu do wyboru.

§ 4
Program praktyki

. Student realizuje praktyke w placowce w oparciu o program praktyki, ktory jest opracowany i
modyfikowany w miar¢ potrzeb przez rade kierunku, kierunkowych opiekunow praktyki oraz
dostarczany do Studium Praktyk.

. Program praktyki okresla miedzy innymi: wymiar praktyki, miejsce odbywania praktyki, jej cele,
zadania, weryfikacje i oceng efektéw uczenia sig, sposob realizacji zadan przez studenta, obowigzki
studenta i opiekuna w placowce, sposob zaliczenia praktyk.

. W przypadku studentéw ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci program praktyk powstaje w
porozumieniu z Dziatem ds. Oséb z Niepelnosprawnosciami.

. Program praktyk dla studenta legitymujacego si¢ orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci,
zawiera aneks dostosowujacy go do mozliwosci studenta oraz uwzglgdniajacy jego ograniczenia i
szczegblne potrzeby wynikajace z tytutu posiadanych dysfunkcji. Zindywidualizowany program
praktyk opracowuje kierunkowy opiekun praktyk w porozumieniu z Dzialem ds. Osob z



Niepetnosprawnosciami oraz daje do wiadomosci studentowi przed rozpoczeciem praktyki.

5
Organiza%:ja praktyk

1. Praktyki sa realizowane w formie praktyk ciagtych i odbywaja si¢ zgodnie z programem praktyk w
semestrze lub po jego zakonczeniu oraz w formie praktyk realizowanych w ramach modutu zajec¢.

2. Praktyki realizowane w ramach modulu zaje¢ sa prowadzone przez nauczycieli akademickich z
podstawowej jednostki organizacyjnej lub przez inne wyznaczone osoby.

3. Wymiar godzin lub tygodni przeznaczonych na realizacje praktyk, oraz liczbe punktow ECTS
okreslajg plany studiow zatwierdzone przez Senat Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

4. Praktyki dla studentéw realizowane sg dla poszczegodlnych kierunkow i specjalnosci oraz rodzajow
studiow w kolejno po sobie nastgpujacych tygodniach kalendarzowych, lub jesli wymaga tego
specyfika kierunkoéw cyklicznie, w wyznaczonych terminach zatwierdzonych przez Prorektora ds.
Studenckich i Jakos$ci Ksztalcenia.

5. Dopuszcza sig, na pisemny wniosek studenta, mozliwo$¢ odbywania przez niego praktyki w innym
terminie i systemie, za zgoda kierunkowego opiekuna praktyki z ramienia Uniwersytetu i
Kierownika Studium Praktyk.

6. Student moze otrzymac zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbywania na zasadach okre$lonych
w § 9 ust. 7 niniejszego Regulaminu.

7. Student odbywa praktyki w wybranym przez siebie miejscu (rodzaj placowki, w ktorej student
winien odby¢ praktyke okresla program praktyki). Miejsce realizacji praktyki student wskazuje
dokonujac wpisu na list¢ praktyk swojego kierunku.

8. Liste imienng studentow pracownicy Studium Praktyk przekazuja nauczycielom akademickim -
kierunkowym opiekunom praktyk z ramienia Uniwersytetu, ktorych czyni sie¢ odpowiedzialnych za
przygotowanie studentow do praktyki.

9. Kierownik Studium Praktyk, z upowaznienia Prorektora ds. Studenckich i Jako$ci Ksztalcenia,
zawiera z dyrektorem instytucji lub placowki, w ktorej student zamierza odby¢ praktyke
,Porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich”.

10.Dyrektor instytucji lub placowki, dla kazdego studenta skierowanego na praktyke, otrzymuje
(osobiscie poprzez studenta lub droga pocztows) dokumenty praktyki: pismo przewodnie do
dyrektora, ,Porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich” (w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach), program praktyki i druk ,,opinii dla studenta”.

6
Zadania kierunkowggo opiekuna praktyki

1. Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktyka sprawuje kierunkowy opiekun praktyk -
nauczyciel akademicki, wyznaczony przez Zastepce ds. ksztatcenia, zatwierdzony przez Prorektora
ds. Studenckich i Jako$ci Ksztatcenia.

2. Nadz6r organizacyjny nad praktykami sprawuje Kierownik Studium Praktyk.

3. Kontrolg obejmuje si¢ praktyki studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego,
drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich.

4. Kontrola przebiegu praktyki przeprowadzana przez kierunkowego opiekuna praktyk z ramienia
Uniwersytetu moze przebiega¢ w formie kontaktu osobistego, telefonicznego lub droga
elektroniczng z opiekunem praktykanta w placowce, instytucji, w ktorej student odbywa praktyke.

5. Kierunkowy opiekun praktyk z ramienia Uniwersytetu bedzie dgzyt do tego, by przeprowadzié
osobiste kontrole wszystkich praktyk.

6. Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie obecno$ci studenta na praktyce, uzyskanie opinii o
przebiegu praktyki i realizacji programu praktyki, weryfikacje efektow uczenia si¢, a takze



przestrzeganie przez studenta dyscypliny pracy. Kontrola polega na rozmowie kierunkowego

opiekuna praktyk z ramienia Uczelni z opiekunem praktyk lub innymi osobami wspotpracujgcymi

ze studentem - praktykantem oraz przy osobistym kontakcie ze studentem, na sprawdzeniu stopnia

systematycznego prowadzenia przez niego dokumentacji (w tym sprawdzenie, czy kazde zajgcia

przygotowane przez studenta byly konsultowane 2z opiekunem praktyk przed ich

przeprowadzeniem, czy przygotowane przez studenta, materialy zostaly przez opiekuna

sprawdzone, czy po odbyciu zaj¢¢ student otrzymat od opiekuna wskazowki).

. Imienny wykaz kontrolowanych studentow i wnioski z realizacji praktyk kierunkowy opiekun

praktyk przedstawia Kierownikowi Studium Praktyk w sprawozdaniu z realizacji zadan zwigzanych

z kierowaniem i sprawowaniem opieki nad praktykami.

. Do zadan kierunkowego opiekuna praktyk nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie i systematyczne weryfikowanie programow praktyk;

2) informowanie studentow o miejscu, formie, celach i zadaniach praktyk okreslonych w
programie;

3) czuwanie nad wlasciwym przebiegiem praktyki w terenie;

4) kontrolowanie przebiegu praktyki;

5) rozstrzyganie ewentualnych sporow zwigzanych z przebiegiem praktyki;

6) sprawdzanie dokumentacji sporzadzonej przez studenta po zakonczeniu praktyki;

7) potwierdzenie osiagniecia zakladanych efektow uczenia sie po odbyciu praktyki;

8) zaliczanie praktyk studentom na podstawie stosownej dokumentacji;

9) zlozenie sprawozdania z praktyk Kierownikowi Studium Praktyk, w terminie jednego
miesigca od ich zakonczenia.

. Kierunkowy opiekun praktyk w porozumieniu z Dzialem ds. Osob z Niepelnosprawnosciami

podejmie decyzje o mozliwosci skierowania, kazdego studenta ze znacznym stopniem

niepetnosprawnosci do konkretnego pracodawcy.

§7
Obowiazki studenta dotyczace praktyk

. Student zobowigzany jest do zapoznania si¢ z programem praktyki.

. Student powinien wykonywaé¢ zadania wynikajgce z programu praktyki i bezposrednich zlecen
zwierzchnikow w miejscu realizacji praktyki.

. Student zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji praktyki zgodnej z wytycznymi zawartymi
w programie praktyki.

. Student na praktyce podlega regulaminowi placowki obowigzujacemu dla etatowych pracownikow.
. Studenta na praktyce obowigzuje punktualnos¢, kultura osobista, plan zaje¢ ustalony przez osobe
sprawujaca opieke nad studentem w placowce.

. Po zakonczeniu praktyki w wyznaczonym terminie, student sktada dokumentacje¢ praktyk wraz z
opinig u kierunkowego opiekuna praktyki.

. Student z niepetnosprawnoscia powinien kazdorazowo poinformowac o swojej niepetnosprawnosci
i posiadanym orzeczeniu, Studium Praktyk oraz kierunkowego opiekuna praktyk.

§8
Praktyka zagraniczna

. Student moze odby¢ w ramach praktyk przewidzianych w planie studiow praktyke zagraniczng.
. Student sktada pisemne podanie do kierunkowego opiekuna praktyki, ktory ustala warunki



realizacji i zaliczenia tej praktyki oraz wyraza zgode.

. Pozytywnie rozpatrzone podanie student przekazuje do Studium Praktyk, w ktorym otrzymuje
dokumenty do odbycia praktyki.

. Zaliczenie praktyki nastepuje na zasadach opisanych w niniejszym Regulaminie praktyk w § 9.

. Praktyka zagraniczna dla opiekuna w placowce jest nieodptatna.

§9
Zaliczenie praktyk

. Formg zaliczenia praktyki (z oceng lub bez niej) oraz liczbg punktow ECTS jej przypisang okreslaja

plany studiow.

. Zaliczenia praktyk dokonuje kierunkowy opiekun praktyk z ramienia UKW na podstawie

przedstawionej opinii (zaliczenia lub oceny wystawionej przez opiekuna w placdwce,

zatwierdzonej przez dyrektora lub innej upowaznionej osoby), dokumentacji praktyki (dziennika
praktyk, teczki przedmiotowo- metodycznej, itp.) sporzadzonej przez studenta oraz wynikow
kontroli (jesli taka miata miejsce) przeprowadzonej w placoOwce przez nauczyciela akademickiego -
kierunkowego opiekuna praktyki. Kierunkowy opiekun praktyk swoje stanowisko dotyczace

i potwierdza podpisem. Potwierdzong opini¢ opiekun sktada w Studium Praktyk.

. Opinie praktyk studentow sa archiwizowane w Studium Praktyk.

. Dokumentacja praktyk: dzienniki praktyk, w tym zebrane i opracowane przez studenta materialy po

kontroli przez opiekuna praktyki, zostaje zwrocona studentowi.

. O zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbycia moga si¢ ubiega¢ studenci, ktorzy:

1) udokumentujg do$wiadczenie zawodowe lub prowadzenie dzialalnosci (np. w ramach
wolontariatu), ktéra odpowiada programowi praktyki i byla realizowana w okresie nie
krotszym niz czas praktyki okres§lony w programach ksztalcenia dla poszczegdlnych
kierunkoéw studiéw oraz poziomoéw ksztatcenia;

2) sg studentami lub absolwentami innych szkot wyzszych, ktorzy odbyli lub odbywajg praktyke
spelniajacag wymagania Regulaminu Praktyk w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

. Studenci ubiegajacy si¢ o zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbycia, winni dostarczy¢

kierunkowemu opiekunowi praktyk w danej jednostce organizacyjnej dokument potwierdzajacy

zatrudnienie zgodne z kierunkiem studidow, trwajace nie mniej niz wskazany w planach studiow
czas trwania praktyki - liczony w tygodniach lub godzinach, lub dokument (porozumienie,
zaswiadczenie) wydany przez instytucje, placowke, organizacje pozarzadowa, organ administracji
publicznej, jednostke organizacyjna podlegta organom administracji publicznej lub inny podmiot,

w ktorym student odbyl staz lub praktyke, w tym zaswiadczenie pracy w ramach wolontariatu.

Kierunkowy opiekun praktyk moze wymagaé od studentow takze dodatkowych informacji, np.

opinii o przebiegu praktycznych dziatan studenta.

. Decyzje o zaliczeniu praktyki bez obowigzku jej odbywania podejmuje kierunkowy opiekun

praktyk z ramienia Uczelni, ktory okre$la swoje stanowisko w sprawie zaliczenia praktyki i

potwierdza podpisem na dostarczonym przez studenta dokumencie.

. Dokumenty potwierdzajgce zaliczenie praktyki (opinia) sg archiwizowane w Studium Praktyk.

§10
Finansowanie praktyk

. Rozliczenia finansowe praktyk dla kierunkowych opiekundéw praktyk (nauczycieli akademickich)
oraz opiekunéw praktyk w miejscu odbywania praktyk reguluja odrebne zarzadzenia Rektora



Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

. Studentowi z tytutu odbywanych praktyk nie przystuguje ze strony Uczelni zadne wynagrodzenie
oraz zwrot poniesionych kosztow zwigzanych z ich odbywaniem.

. W przypadku ponoszenia dodatkowych kosztow wynikajacych z niepetnosprawnosci praktykanta, o
finansowaniu wydatku z Funduszu Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych decyduje Dziat ds. Oséb z

Niepetnosprawnosciami.
§11
Postanowienia koncowe

. Studenci Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego odbywajacy praktyki (jezeli placowka, instytucja lub
inny podmiot organizujacy praktyki uznaja konieczno$¢ posiadania ubezpieczenia NNW i/lub OC)
sa zobowigzani do przedtozenia stosownych dokumentow potwierdzajacych ubezpieczenie. Student
zawiera umowe ubezpieczenia na wlasny koszt.

. W przypadku gdy instytucja, w ktorej planowane jest odbycie praktyk uzna za konieczne posiadanie
badan lekarskich, student zobowigzany jest do wykonania badan we wlasnym zakresie i poniesienia
zwigzanych z tym kosztow.

. Praktyki na studiach podyplomowych regulowane sa odrgbnymi przepisami. Mogg by¢ obstugiwane
przez Studium Praktyk, jesli jednostki prowadzace studia podyplomowe zabezpiecza $rodki
finansowe na realizacj¢ tych praktyk i administracyjna obstuge.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

. We wszystkich kwestiach spornych wynikajacych ze stosowania niniejszego Regulaminu decyzj¢
podejmuje Rektor Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

. Wszelkie zmiany do niniejszego Regulaminu sporzadzane bedg w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.



